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PANDUAN PENULISAN CR journal 

Panduan penulisan artikel CR Journal berisi hal-hal yang harus dipenuhi oleh penulis agar artikel 

dapat diterbitkan dalam jurnal. Secara ilustrasi format naskah artikel dapat dilihat pada halaman 

terakhir panduan ini. 

 

KETENTUAN UMUM 

Naskah artikel yang dapat diterima adalah naskah artikel orisinal penulis yang belum pernah 

diterbitkan dan tidak sedang dalam proses diterbitkan di media lain. Naskah artikel harus memuat 

urutan judul,   Nama penulis, alamat, abstrak, pendahuluan, metode, hasil dan pembahasan,  

kesimpulan, ucapan terima kasih (jika ada), dan daftar pustaka. 

 

Naskah artikel dikirim dalam bentuk cetak (hard copy) dan electronic file (soft copy). Naskah 

artikel diketik menggunakan Microsoft Word (MS Word) pada kertas A4 (satu muka) dengan  

margin kiri, atas, dan bawah sebesar 3 cm, sedangkan margin kanan sebesar 2,5 cm. Huruf yang 

digunakan adalah Arial 10 dengan spasi satu (kecuali ditentukan lain pada bagian cara          

penulisan). Jumlah halaman antara 15-20 halaman (termasuk tabel dan gambar). Bahasa yang 

digunakan adalah bahasa Indonesia atau bahasa Inggris. 

 

STANDAR PENULISAN 

A. Penulisan Judul 

1. Judul harus spesifik, efektif, mencerminkan isi tulisan, dan tidak lebih dari 15 (lima 

belas) kata. 

2. Judul ditulis dengan huruf kapital Arial 13, dicetak tebal (bold), dan diletakkan                              

di tengah- tengah (center). 

3. Apabila judul ditulis dalam bahasa Indonesia, maka pada bagian bawahnya ditulis ulang 

dalam bahasa Inggris dan dicetak miring atau italic (demikian pula sebaliknya) serta 

diberi jarak spasi 1 antar kedua judul.  

B. Penulisan Nama Penulis 

1. Nama penulis ditulis secara lengkap, tanpa singkatan, tanpa gelar akademis, tanpa  

jabatan dan tanpa kepangkatan. 



2. Nama penulis ditulis dengan huruf Arial 9, dicetak tebal (bold), dan diletakkan di        

tengah-tengah (center). 

3. Apabila penulis lebih dari satu orang, maka nama penulis utama diletakkan pada posisi        

pertama, diikuti dengan penulis selanjutnya menggunakan tanda hubung koma, dan 

penulis   terakhir dengan kata sambung ‘dan’. 

 

C. Penulisan Alamat 

1. Alamat memuat nama lembaga, nama jalan (beserta nomor), nama kota, kode pos, dan 

dilengkapi dengan nomor telpon dan fax penulis serta alamat email penulis. 

2. Alamat ditulis dengan huruf Arial 9 dan diletakkan di tengah-tengah (center). 

3. Apabila artikel ditulis oleh lebih dari satu penulis, maka artikel wajib mencantumkan   

alamat  lembaga dari masing-masing penulis seperti pada angka 3 huruf a. 

4. Apabila beberapa penulis memiliki alamat yang sama, maka cukup dicantumkan satu  

alamat  untuk mewaikili beberapa penulis tersebut. 

 

D. Penulisan Abstrak 

1. Abstrak ditulis secara ringkas dalam satu paragraf dan dalam dua bahasa (bahasa 

Inggris dan bahasa Indonesia). 

2. Abstrak memuat hal-hal sebagai berikut: a) apa yang akan diteliti; b) mengapa perlu 

diteliti; bagaimana metode yang digunakan; dan d) apa temuan yang diperoleh. 

3. Abstrak tidak diperkenankan memuat referensi dan catatan kaki. 

4. Abstrak ditulis dengan huruf Arial 9 dan tidak lebih dari 200 kata. 

5. Apabila artikel ditulis dalam bahasa Indonesia, maka abstract dalam bahasa Inggris   

ditulis terlebih dahulu dengan huruf cetak miring (italic), lalu selanjutnya diikuti dengan 

abstrak dalam bahasa indonesia (demikian pula sebaliknya). 

6. Kata ‘abstrak (abstract)’ ditulis dalam huruf kapital dan dicetak tebal (bold). 

 

E. Penulisan Kata Kunci 

1. Kata kunci harus dipilih secara cermat dan mencerminkan hal yang paling penting     

dalam artikel. 

2. Kata kunci ditulis dalam dua bahasa (bahasa Inggris dan bahasa Indonesia) sesuai 

dengan   bahasa yang digunakan dalam abstrak. 

3. Abstrak diikuti dengan kata kunci, sedangkan abstract diikuti dengan keywords. 

4. Kata kunci dan keywords menggunakan 3 – 6 kata. 

 

F. Penulisan Pendahuluan 

1. Pendahuluan memuat: a) latar belakang perlunya penelitian dilakukan yang didukung 

oleh teori atau literatur terkini dan kontribusinya bagi pengembangan wilayah Jawa   

Barat, b) fenomena/ permasalahan yang menjadi fokus perhatian, dan c) tujuan yang 



ingin dicapai dari penelitian (termasuk hipotesis apabila ada). 

2. Heading penulisan ‘PENDAHULUAN’ ditulis dengan format: rata kiri, huruf kapital, Arial 

10, dan dicetak tebal (bold). 

 

G.  Penulisan Metode 

1. Metode dijelaskan secara rinci sehingga mudah dipahami. 

2. Metode memuat: i) jenis dan teknik pengumpulan data (termasuk penjelasan lokasi,    

waktu, dan sampel atau bahan dan peralatan apabila menggunakan data primer), serta 

iii) teknik pengolahan dan analisis data. 

3. Heading penulisan ‘METODE’ ditulis dengan format: rata kiri, huruf kapital, Times Arial 

10, dan cetak tebal (bold). 

 

H.  Penulisan Hasil dan Pembahasan 
1. Hasil dan pembahasan mencakup interpretasi hasil uji statistik/wawancara/         

kuesioner/sintesa literatur sesuai dengan tujuan yang ingin dicapai dari penelitian. Hasil 

dan pembahasan harus dituangkan secara logis serta mendiskusikan kontribusi 

temuan dalam menjelaskan fenomena/permasalahan yang menjadi fokus perhatian, 

dan b) mendukung pembangunan Jawa Barat. 

2. Heading penulisan ‘HASIL DAN PEMBAHASAN’ ditulis dengan format: rata kiri, huruf 

kapital,  Arial 10, dan cetak tebal (bold). 

 

I.  Penulisan Kesimpulan 

1. Kesimpulan dituangkan secara singkat dan mencerminkan hal-hal penting dari 

penelitian.       Kesimpulan harus menjawab pertanyaan dan permasalahan penelitian. 

2. Heading penulisan ‘KESIMPULAN’ ditulis dengan format: rata kiri, huruf kapital, Arial 

10, dan   cetak tebal (bold). 

 

J.  Penulisan Ucapan Terima Kasih (jika ada) 

 Ucapan terima kasih dituangkan secara ringkas dan tidak lebih dari 2 (dua) kalimat. 

 

K.   Penulisan Referensi 

1. Referensi disusun berdasarkan abjad, yaitu mulai dari abjad terkecil sampai terbesar 

dan hanya yang diacu yang dimasukkan dalam referensi. 

2. Penulisan referensi mengikuti gaya Harvard (Harvard style). 

3. Contoh penulisan referensi: 

 Buku 

 KADOLPH, S.J. (2007) Textiles. 10th ed. New Jersey: Pearson Prentice Hall. 

 Bagian bab dalam buku 



TUCKMAN, A. (1999) Labour, skills and training. In: LEVITT, R. et al, (eds.) The            

reorganised National Health Service. 6th ed. Cheltenham: Stanley Thornes, p. 135-

155. 

 Artikel jurnal 

 LU, H. dan MIETHE, T.D. (2002) Legal representation and criminal processing 

inChina. British Journal of Criminology, 42 (2), p. 267-280. 

 Surat kabar 

 BROWN, P. (2002) New foot and mouth outbreak suspected. Guardian, 27th Feb, 

p. 1. 

 Artikel dalam konferensi 

 GIBSON, E.J. (1977) The performance concept in building. In: Proceedings of 

the7th CIB Triennial Congress, Edinburgh, September 1977. London: Construction 

Research  International, p. 129-136. 

 Tesis/disertasi 

 MARSHALL, J. (2002) The Manuscript tradition of Brunetto Latini’s 

“Tresor”.Unpublished thesis (PhD), University of London. 

 Website 

 UNIVERSITY OF SHEFFIELD LIBRARY (2001) Citing electronic sources of            

information [WWW] University of Sheffield. Diperoleh dari: http://

www.shef.ac.uk/library/libdocs/hsldvc1.pdf [Diakses 23/02/07]. 

 

 

STANDAR PENYAJIAN TABEL, GAMBAR DAN KUTIPAN 

A. Penyajian Tabel 

1. Judul tabel ditulis pada bagian atas tabel dengan format: rata kiri dan huruf Arial 9. 

2. Tulisan ‘Tabel’, ‘Nomor’, serta ‘Judul Tabel’ dicetak tebal (bold). 

3. Penomoran tabel menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dst.), diikuti dengan tanda baca titik. 

4. Judul tabel diletakkan setelah nomor tabel. 

5. Isi tabel menggunakan huruf Arial 8-9 dengan spasi 1. 

6. Sumber dan/atau keterangan diletakkan pada bagian bawah tabel dengan format: rata 

kiri, huruf Arial 8, dan dicetak miring (italic). 

7. Tulisan pada baris (row) pertama tabel (yang umumnya berfungsi sebagai kategori)   

dicetak tebal (bold). 

Contoh: 

Tabel 1. Perkembangan Tingkat Pengangguran Terbuka Berdasarkan Pulau di 

Indonesia 

 
Sumber: BPS Indonesia, 1986-2010, diolah. 

Periode Indonesia Sumatera Jawa Kalimantan  Lainnya 

mid-1980s 2.70% 2.17% 3.14% 1.91% 2.26% 1.10% 

1990s 4.31% 4.15% 4.68% 3.55% 4.93% 2.29% 

2000s 8.86% 8.69% 9.34% 7.18%  5.18% 

http://www.shef.ac.uk/library/libdocs/hsldvc1.pdf
http://www.shef.ac.uk/library/libdocs/hsldvc1.pdf


B. Penyajian Gambar 

1. Gambar ditampilkan di tengah halaman (center). 

2. Judul gambar ditulis pada bagian bawah gambar dengan format: rata kiri dan huruf  

Arial 9. 

3. Tulisan ‘Tabel’, ‘Nomor’, serta ‘Judul Gambar’ dicetak tebal (bold). 

4. Penomoran gambar menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dst.), diikuti dengan tanda 

baca titik. 

5. Judul gambar diletakkan setelah nomor gambar. 

6. Sumber dan/atau keterangan diletakkan pada bagian bawah judul gambar dengan 

format: rata kiri, huruf Arial 8, dicetak miring (italic). 

7. Gambar dalam format file .jpg atau .tif menggunakan resolusi minimal 300 dpi. 

8. Contoh: 

Gambar 1. Tingkat Pengangguran Terbuka Indonesia Tahun 1986-2010 

Sumber: BPS Indonesia, 1986-2010, diolah. 

 

C. Penyajian Kutipan 

1. Setiap kutipan atau parafrase harus mencantumkan nama dan tahun publikasi. 

2. Nama yang digunakan adalah nama terakhir dan diikuti tanda baca koma serta tahun 

publikasi, sebagai contoh: 

a. penulis mengutip tulisan yang ditulis oleh seseorang bernama Andin Pratini yang 

dipublikasikan pada tahun 2014, maka pengutipan ditulis ‘(Pratini, 2014)’. 

b. penulis mengutip tulisan yang ditulis oleh dua orang bernama Andin Pratini dan 

Anto Pranoto yang dipublikasikan pada tahun 2014, maka pengutipan ditulis 

‘(Pratini dan Pranoto, 2014)’. 

c. penulis mengutip tulisan yang ditulis oleh lebih dari dua orang, yaitu Andin Pratini, 

Anto Pranoto, dan Anti Prawati, yang dipublikasikan pada tahun 2014, maka      

pengutipan ditulis ‘(Pratini dkk., 2014)’. 

3. Apabila nama seseorang yang dikutip merupakan bagian dari suatu pernyataan maka 
ditulis sebagai berikut:  

a. Apabila satu orang: Graham (2014) menyatakan bahwa ....... 

b. Apabila dua orang: Graham dan Bruce (2014) menyatakan bahwa ...... 



c. Apabila lebih dari dua orang: Graham dkk. (2014) menyatakan bahwa ...... 

4. Apabila penulis memberikan kutipan langsung, maka kutipan harus diapit oleh tanda kutip 

‘...’ dan pada sumber referensi harus ditambahkan halaman. 

Contoh: 

Observasi merupakan “primary technique for collecting data on nonverbal behavior” (Bailey 

2008, p. 242). 

 



 

Ilustrasi Format Penulisan 

...................................................................................................................................................... 

(Judul) 
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ABSTRACT 
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ABSTRAK 
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PENDAHULUAN 
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METODE 
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...... 

.... 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

........................................................................................................................................................
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...... 
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........................................................................................................................................................
...... 
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KESIMPULAN 

........................................................................................................................................................
...... 

.... 

........................................................................................................................................................
...... 

.... 

........................................................................................................................................................
...... 

.... 

 

UCAPAN TERIMA KASIH (jika ada) 

.........................................................................................................................................................
..... 

.... 

.........................................................................................................................................................
..... 

.... 

.........................................................................................................................................................
..... 



DAFTAR PUSTAKA 

.........................................................................................................................................................
..... 
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.........................................................................................................................................................
..... 
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.........................................................................................................................................................
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